Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 85/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Paristwowa z dnia 08 listopada 2022 r.

PROCEDURA

REKRUTACJI ORAZ KSZTALCENIA
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

1. ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad postepowania w procesie rekrutacji kandydatéw ze szczegdélnymi

potrzebami,

w tym kandydatdw z niepetnosprawnos$ciami, ubiegajgcych sie o przyjecie na

studia podyplomowe.
Okres$lenie wsparcia przez caty okres ksztatcenia stuchaczy studiéw podyplomowych ze
szczegolnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami.

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Pracownicy Akademickiego Centrum Kompetencji, zwani dalej "pracownikami ACK”, osoby
prowadzgce zajecia w ramach poszczegdlnych studiéw podyplomowych.

3. OPIS POSTEPOWANIA

1) Pracownicy ACK powinni aktywnie wspiera¢ kandydatéw i stuchaczy ze szczegolnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami, zwanych dalej ,stuchaczami z NP,
stwarzajgc  odpowiednie warunki do ich peinego udziatu w procesie rekrutacji
i ksztatcenia, w szczegdlnosci poprzez wstuchiwanie sie w ich potrzeby i uzgadnianie
mozliwych do podjecia dziatan majgcych na celu wprowadzenie stosownych
udogodnien.

2) Stuchacz z NP ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe powinien przedstawic
pracownikom ACK rodzaj oczekiwanego wsparcia w procesie rekrutacji i ksztatcenia.

3) Na Uczelni funkcjonuje wiele udogodnien architektonicznych:

a) dojazdy do budynkéw sa dostosowane poprzez odpowiednie obnizenie
kraweznikéw w miejscach przejsce,

b) wejécia gtéwne do budynkéw sg dostepne z poziomu chodnika oraz posiadajg
odpowiednig szeroko$¢, przystosowang do oséb ze szczegdinymi potrzebami
w zakresie poruszania sie,

c) w budynkach znajdujg sie windy wewnetrzne do przemieszczania si¢ migdzy
kondygnacjami; strefa wind posiada odrézniajacy sie kolor obramowania drzwi
(zotty) co utatwia ich lokalizacje,

d) po obu stronach schodéw zostaty zamontowane porecze,

e) na kazdym pietrze znajdujg sie toalety dostosowane do oséb
Z niepetnosprawnosciami,

f) pomieszczenia na terenie budynku oznaczone sg identyfikatorami/tabliczkami
w alfabecie Braille'a,

g) drzwi wejsciowe do pomieszczen posiadajg odpowiednia szeroko$¢,
przystosowang do czytelnikow ze szczegblnymi potrzebami w zakresie
poruszania sie,

h) wejscia do pomieszczen nie posiadajg progow,

i) przestronne i dobrze o$wietlone korytarze oraz pomieszczenia zapewniajg
mozliwo$¢ swobodnego przemieszczania sie osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie poruszania sie.

Rekrutacja:

1) Przy ubieganiu sie o przyjecie na studia podyplomowe pracownicy ACK zapewniajg
stuchaczom z NP wsparcie w procesie sktadania dokumentdéw rekrutacyjnych
w szczegdlnosci poprzez:

a)
b)

c)

wydrukowania formularza zgtoszeniowego (powiekszong czcionka),

wystania dokumentéw rekrutacyjnych w dostepnym pliku na wskazany przez
kandydata adres e-mail,

wypetnienia przez pracownika ACK w obecnosci stuchacza z NP formularza
zgtoszeniowego,




3)

4)

6)

d) udzielenia innego wsparcia, o ktére stuchacz z NP poprosi i bedzie to mozliwe do
zrealizowania.
Budynek D, w ktérym znajduje sie¢ ACK oraz pokéj, w ktérym sktadane sg dokumenty
rekrutacyjne  jest  dostosowany  architektonicznie do ° potrzeb oso6b
Z niepetnosprawnosciami.
Przed budynkiem D istnieje mozliwos¢ skorzystania z wyznaczonych miejsc
parkingowych.
W budynku D sg zamontowane windy oraz porecze przy schodach.
W razie braku mozliwosci skorzystania z windy w budynku D, pracownik ACK
zorganizuje obstuge stuchacza z NP w dogodnym miejscu znajdujgcym sie na parterze.
W przypadku prowadzenia rekrutacji elektronicznej na studia podyplomowe
stuchaczowi z NP na jego prosbe nalezy okaza¢ wsparcie poprzez:
a) wystanie na jego adres e-mail dokumentéw rekrutacyjnych w dostepnym pliku,
b) umozliwienie skorzystania przy rejestracji elektronicznej ze specjalistycznych
urzgdzen dostepnych w Uczelni, takich jak:
oprogramowania powigkszajgcego i udzwiekawiajgcego,
klawiatury dla oséb stabowidzacych,
klawiatury ze specjalng ramkg — nasadkg metalowg z otworami,
myszki specjalistycznej Big Track,
drukarki brajlowskiej,
klawiatury brajlowskiej,
powiekszalnika stacjonarnego,
przenosnej lupy elektronicznej,
c) wsparcie i pomoc telefoniczng podczas procesu rejestracji stuchacza z NP,
d) zarejestrowanie stuchacza z NP przez pracownika ACK w jego obecnosci,
e) inne wsparcie, o ktére stuchacz z NP poprosi i bedzie mozliwe do realizacji.

Udziat w zajeciach:

1

2)

3)

Szczegotowe zasady udzielenia wsparcia stuchaczom z NP podczas procesu
ksztatcenia na studiach podyplomowych zawarte sg w Regulaminie wsparcia oséb ze
szczegolnymi potrzebami oraz wydatkowania $rodkéw z funduszu wsparcia oséb
niepetnosprawnych w Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa.

Wsparcie stuchacza z NP w trakcie studiow podyplomowych moze obejmowaé miedzy

innymi:

a) organizacje dnia adaptacyjnego,

b) dostosowanie w miarg mozliwosci miejsca realizacji zajeé do jego potrzeb,

c) umozliwienie uzycia specjalistycznego sprzetu, w tym korzystanie z dodatkowych
urzgdzen technicznych rejestrujgcych przebieg zajeé np. dyktafon, aparat
fotograficzny,

d) zgode na udziat w wybranych zajeciach z asystentem lub ttumaczem migowym
wskazanym przez stuchacza z zastrzezeniem, ze Uczelnia nie ma mozliwosci
przyznania takiego asystenta lub ttumacza migowego w ramach wtasnych $rodkéw,

e) uczestniczenie w zajeciach wraz z psem asystujgcym,

f) otrzymywanie materiatéw z zaje¢ w dostepnej formie,

g) wydtuzenie czasu trwania zaliczer i egzaminéw do 50% czasu przewidzianego dla
danego egzaminu/zaliczenia,

h) zmiany formy egzaminéw/zaliczen z ustnej na pisemna lub z pisemnej na ustna,

i) roztozenie egzaminu/zaliczenia na czesci, zdawane we wskazanych odstepach
czasowych lub przesuniecie terminu egzaminu/zaliczenia,

j) zmiane miejsca egzaminu/zaliczenia.

Stuchacz z NP przed rozpoczeciem zaje¢ moze ztozy¢ w BON wniosek o przyznanie

wsparcia dla uczestnika z niepetnosprawnoscig lub szczegdinymi potrzebami, w ktérym

okresli rodzaj oczekiwanego wsparcia podczas ksztatcenia na studiach
podyplomowych.




4)

5)

6)

7)

8)

9)

Stuchacz z NP po otrzymaniu zaswiadczenia z BON o przyznanych uprawnieniach oraz
wskazaniach dla pracownikéw Uczelni, dotyczacych dostosowania procesu ksztatcenia
do indywidualnych potrzeb i jego mozliwosci informuje o tym pracowmkow ACK oraz
Kierownika studiéw podyplomowych.

W przypadku korzystania przez studenta z NP z pomocy wiasnego asystenta
wspierajgcego prowadzacy zajecia razem ze stuchaczem z NP powinni ustali¢ zasady
jego funkcjonowania podczas zaje¢ (jakie dziatania bedzie wspierat, a ktére czynnosci
lub zadania stuchacz NP musi wykona¢ samodzielnie).

Stuchacz z NP ma prawo otrzymaé wsparcie poprzez zorganizowanie dnia
adaptacyjnego na terenie Uczelni, ktére przeprowadzi pracownik ACK poprzez
oprowadzenie i omdéwienie np. rozmieszczenia sal oraz korzystania z udogodnien
architektonicznych np. winda itp.

W przypadku prowadzenia na studiach podyplomowych zaje¢ w formie zdalnej
podstawowym narzedziem stuzgcym ich realizacji jest platforma wskazana przez
Uczelnie. Uczelnia moze zapewni¢ stuchaczom z NP indywidualne szkolenia,
uwzgledniajgce szczegolne potrzeby oraz biezace wsparcie w zakresie funkcjonowania
platformy. Organizacjg szkolenia z platformy zajmuje sie¢ pracownik ACK.

Pracownik ACK powinien zgtosi¢ osobie sporzgdzajgcej harmonogram zajec
o stuchaczu z NP w zakresie niepetnosprawnosci ruchowej, aby przy doborze sal
w miare mozliwosci uwzgledni¢ potrzeby osoby z NP.

W przypadku zmiany sytuacji i zaistnienia okreslonej potrzeby w trakcie ksztatcenia
stuchacz z NP ma prawo zgtosi¢ je w kazdym czasie, a pracownik ACK adekwatnie
zareagowac,

10) Wszystkie osoby prowadzgce zajecia na studiach podyplomowych po uzyskaniu

informacji od pracownika ACK o udziale w nich stuchacza z NP sg zobowigzane do
przestrzegania procedur okreslonych przez Rektora Uczelni.

11) Wskazéwki postepowania:

a) dla prowadzgcych zajecia: zostaty okreslone w procedurze prowadzenia zaje¢ dla
studentéw w rozdziale ,Wskazéwki dla prowadzgcych zajecia” w pkt 1- 5.

b) do przeprowadzenia zaliczern i egzaminéw - zostaty okreslone Procedurze
przeprowadzenia zaliczen i egzaminéw dla studentéw w rozdziale ,Zaliczenia
i egzaminy” w pkt. 10 - 11,

c) dla czionkéw komisji egzaminu koncowego - zostaty okreslone w procedurze
przeprowadzenie egzaminéw dyplomowych dla studentéw w rozdziale ,WWskazowki
dla cztonkdw komisji egzaminow dyplomowych” w pkt.1-5 ,

d) dla prowadzgcych zajecia w formie zdalnej - zostaty okreslone w procedurze
prowadzenia zaje¢ z zastosowaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w
rozdziale ,Wskazoéwki dla prowadzgcych zajecia” w pkt. 1- 6.,

12) Prowadzacy zajecia/zaliczenia powinni konsultowa¢ z pracownikiem ACK lub

Petnomocnikiem ds. Oséb z Niepetnosprawno$ciami wszelkie problemy zwigzane
z udzieleniem wsparcia przy realizacji zaje¢ lub organizacji egzaminéw/zaliczen.




