Zarzadzenie nr 79/22
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
z dnia 17 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia w Collegium Witelona
Uczelnia Panstwowa

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r.
poz. 574 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

81

Wprowadzam regulamin studiow podyplomowych i Innych form ksztalcenia w Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc zarzgdzenie nr 67/19 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia

14 pazdziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu studiéw podyplomowych | Innych form ksztatcenia
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z zastrzezeniem, ze do stuchaczy, ktérzy kontynuujg studia
zastosowanie ma dotychczasowy regulamin.

REKTOR

cfc(ce Ct
prof/lr hab. Andrzej Panasiuk /

u;a Koztowska
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Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 79/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 17 pazdziernika 2022 r.

Regulamin studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia
w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

§ 1
Postanowienia ogoélne

Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa prowadzi studia podyplomowe oraz inne formy ksztalcenia na
podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz przepisow
wykonawczych do ustawy, a takze Statutu Uczelni.

Studia podyplomowe sa formg ksztalcenia przeznaczong dla osob posiadajacych kwalifikacje petng
€O najmniej na poziomie 6., uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki. Warunki rekrutacji moga
okresla¢ dodatkowe wymogi stawiane kandydatom na poszczegolne kierunki studiow podyplomowych.

Inne formy ksztatcenia, w tym w szczegélnosci kursy i szkolenia, prowadza do nabywania nowych
umiejetnosci, niezbednych na rynku pracy, w systemie uczenia sie przez cate zycie.

Niniejszy regulamin okresla ogoélne zasady organizacji i odbywania studiéw podyplomowych i innych form
ksztatcenia oraz prawa i obowigzki ich uczestnikéw.

Szczegobtowe zasady organizowania i prowadzenia studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia okresla
Rektor.

STUDIA PODYPLOMOWE

§2.
Prawa i obowigzki stuchaczy studiéow podyplomowych

Uczestnik studiéw podyplomowych, zwany dalej ,stuchaczem” ma prawo do:

a) korzystania z pracowni dydaktycznych, urzadzen i srodkéw Uczelni niezbednych do realizacji programu
studiow,

b) korzystania ze zbioréw biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,

c) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych studiow,

d) ochrony danych osobowych.

Stuchacz zobowigzany jest:

a) uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych zgodnie z harmonogramem studiow podyplomowych,

b) uzyskiwac zaliczenia i przystepowa¢ do egzaminéw zgodnie z ustalonymi terminami,

c) przestrzega¢ ustalonych terminéw wnoszenia wymaganych optat,

d) przestrzegaé przepis6w porzadkowych obowigzujgcych na Uczelni,

e) niezwlocznie powiadomi¢ Akademickie Centrum Kompetencji, zwane dalej ,ACK", o zmianie nazwiska,
adresu i innych danych osobowych wymaganych przez Uczelnie,

f) znad i przestrzegac¢ postanowienia niniejszego regulaminu,

g) zapoznawacé sie z informacjami dotyczgcymi studidw podyplomowych zamieszczanymi na stronie
internetowej Uczelni.

Uczelnia stwarza stuchaczom ze szczegoélnymi potrzebami, w tym stuchaczom z niepetnosprawnosciami

warunki do pelnego udzialu w ksztalceniu. Szczeg6towe zasady oraz formy wsparcia zostaty okreslone

w odrebnym zarzagdzeniu Rektora.

§3.
Prowadzenie studiéw podyplomowych

Studia podyplomowe prowadzone sg przez jednostki organizacyjne Uczelni. Studia podyplomowe trwajg nie
krécej niz 2 semestry, obejmujg co najmniej 150 godzin dydaktycznych. Program studiow umozliwia
stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

Studia podyplomowe prowadzone sg w systemie studiow niestacjonarnych, moga by¢ prowadzone réwniez
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Realizacja zaje¢ dydaktycznych odbywa sie zgodnie z harmonogramem studiéw podyplomowych.
Stuchaczowi bedacemu osobg ze szczeg6lnymi potrzebami lub osobg z niepetnosprawnosciami Uczelnia
zapewnia niezbedne wsparcie zwigzane z udziatem w zajeciach. Wsparcie zostanie udzielone na wyrazng
prosbe stuchacza, dostosowane do jego indywidualnych potrzeb i mozliwosci.

§4.
Warunki i tryb rekrutacji

Rekrutacje na studia podyplomowe prowadzi ACK.
Warunki i tryb rekrutacji, wykaz wymaganych dokumentéw, termin i miejsce ich skladania oraz liczbe miejsc
ustala kierownik ACK w porozumieniu z kierownikiem studiéw podyplomowych.



Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada w ACK nastepujgce dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe, wedtug wzoru ustalonego przez Uczelnie,

b) kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych (oryginat do wgladu),

c) 1 aktualng fotografie kandydata, zgodne z wymaganiami dotyczgcymi dowodow osobistych,

d) oswiadczenie o zobowigzaniu sie kandydata do finansowania kosztéw ksztalcenia na studiach
podyplomowych lub oswiadczenie pracodawcy (lub innej instytucji) zobowigzujacego sie
do finansowania kosztéw ksztatcenia stuchacza,

e) dowdd wptaty wpisowego,

f)  inne wymagane dokumenty, jesli wynika to z odrebnych przepisow.

Kandydat na stuchacza wnosi wpisowe w wysokosci ustalonej przez Rektora. Nie podlega ono zwrotowi

w przypadku rezygnacji z podjecia studiéw. W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych Uczelnia
dokonuje zwrotu wptaconej naleznosci na numer rachunku bankowego wskazany przez kandydata.

Przyjecie kandydata na studia podyplomowe nastepuje w wyniku postepowania kwalifikacyjnego,

przeprowadzonego na podstawie analizy dokumentéw ziozonych przez kandydata, z uwzglednieniem

terminu ztozenia podania (kolejnosci zgtoszen) i ewentualnej rozmowy kwalifikacyjnej.

Przyjecie na studia nastepuje w drodze wpisu na liste stuchaczy, sporzadzonej przez kierownika studiow

podyplomowych.

Nadanie numeru albumu uzaleznione jest od przedtozenia dowodu optaty za pierwszy semestr studiow.

Kandydat przyjety na studia podyplomowe nabywa w dniu rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych prawa

stuchacza. Na wniosek stuchacza pracownik ACK wydaje potwierdzony wydruk karty okresowych osiagniec.

Cudzoziemiec moze podejmowac i odbywac studia podyplomowe na zasadach okreslonych w ustawie.

Kandydatowi bedacemu osobg ze szczegélnymi potrzebami lub osobg z niepetnosprawnosciami Uczelnia

zapewnia niezbedne wsparcie w procesie rekrutacji. Wsparcie zostanie udzielone na wyrazna proshe

kandydata, dostosowane do jego indywidualnych potrzeb i mozliwosci.

§5.
Zaliczenia i egzaminy

Szczego6towe terminy zaliczen, zaliczen poprawkowych oraz egzaminéw i egzaminéw poprawkowych ustala
prowadzacy zajecia dydaktyczne w uzgodnieniu ze stuchaczami.

Prowadzacy zajecia dydaktyczne, przed ich rozpoczeciem, okresla zaktadane efekty uczenia sie, sposoby
ich weryfikacji oraz warunki uzyskania zaliczenia.

Skala ocen zaliczen, egzamindw i egzaminu koncowego przedstawia sie nastepujgco:

5.0 bardzo dobry,

4.5 dobry plus,

4.0 dobry,

3.5 dostateczny plus,

3.0 dostateczny,

2.0 niedostateczny (ewentualnie brak oceny) oznacza niezaliczenie zajec.

Wynik zaliczenia/egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

Stuchacz, ktéry nie uzyskat zaliczen i nie zdat egzamindéw okreslonych w programie studiéw, zostaje
skreslony z listy stuchaczy.

Stuchaczowi bedacemu osobag ze szczegdlnymi potrzebami lub osobg z niepetnosprawnosciami Uczelnia
zapewnia niezbedne wsparcie zwigzane z udziatem w zaliczeniach i egzaminach.

Uczelnia zapewnia wsparcie m.in. poprzez:

a) wydtuzenie czasu trwania zaliczenia lub egzaminu,

b) zmiane formy zaliczenia lub egzaminu z pisemnej na ustng lub odwrotnie,

c) udziat asystenta lub ttumacza migowego danego stuchacza.

Wsparcie, o ktérym mowa w ust. 7, jest udzielane na wyrazng prosbe stuchacza, dostosowane do jego
indywidualnych potrzeb i mozliwosci.

§6.
Egzamin koncowy

Dziekan, na wniosek kierownika studiéw podyplomowych, powotuje komisje egzaminacyjng, zwang dalej
komisja, sktadajgca sie co najmniej z trzech os6b, w tym Dziekana lub osoby przez niego wyznaczonej,
kierownika studiéw podyplomowych oraz nauczyciela prowadzacego zajecia na danym kierunku studiéw
podyplomowych.

Egzamin konicowy jest egzaminem ustnym, na ktérym stuchacz powinien wykazaé, ze osiagnat efekty
uczenia sie okreslone w programie studiéw, odpowiadajgc na trzy pytania cztonkéw Komisji.

Do egzaminu koricowego moze przystgpi¢ stuchacz, ktéry uzyskat wszystkie zaliczenia i zdat wszystkie
egzaminy okreslone programem studiéw oraz dokonat wymaganych optat.

Przebieg i wynik egzaminu koncowego komisja odnotowuje w dokumentacji, na ktérg sktada sie:

a) zestawienie obrazujgce przebieg studiow,

b) protokét z egzaminu koncowego.

W przypadku nieprzystapienia do egzaminu koncowego lub uzyskania oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo przystapienia do egzaminu koncowego w drugim terminie, ustalonym przez kierownika
studiéw podyplomowych, przypadajacym nie wczesniej niz po uptywie dwéch tygodni, nie pézniej jednak niz
w ciggu jednego miesigca.
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s 7.
Ukonczenie studiéw podyplomowych

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wymogéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 3, oraz
zdanie egzaminu koncowego.

Datg ukonczenia studiéw podyplomowych jest data zdanego egzaminu koricowego.

Ostateczny wynik studiéw podyplomowych stanowi sume 0,6 S$redniej arytmetycznej ocen ze wszystkich
zaliczen i egzamindéw (z uwzglednieniem ocen niedostatecznych) i 0,4 z oceny egzaminu koncowego.
Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia tych studidw na danym wydziale,
ktore Uczelnia wystawia w terminie 30 dni od dnia ich ukonczenia.

Ocena wpisana na $wiadectwie jest ustalana na podstawie ostatecznego wyniku studiéw, zgodnie z zasada;

do 3,40 - dostateczny (3,0),

od 3,41 do 3,80 - dostateczny plus (3,5),

od 3,81 do 4,25 -dobry (4,0),

od 4,26 do 4,69 - dobry plus (4,5),

od 4,70 - bardzo dobry (5,0).
88.

Skreslenia z listy stuchaczy i wznowienia studiéw podyplomowych

Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych, w przypadku:

a) niedokonania w terminie wymaganych opfat za studia podyplomowe,

b) rezygnacji ze studiéw podyplomowych,

¢) nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzaminéw,

d) nieprzystapienia do egzaminu koricowego.

Stuchacz moze zostac skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych, w przypadku:

a) nieobecnosci na zajeciach w wymiarze wiekszym niz 25% liczby godzin zajec,

b) razacego naruszenia niniejszego regulaminu lub innych przepiséw obowigzujacych w Uczelni.
Skreslenia dokonuje kierownik studiéw podyplomowych.

Stuchaczowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Osoba, ktéra zostata skreslona z listy stuchaczy lub przerwata nauke moze ubiega¢ sie o wznowienie
studiéw podyplomowych po przerwie trwajgcej nie diuzej niz 2 lata i tylko w przypadku prowadzenia tych
studiow w Uczelni. Rozstrzygniecie w tej sprawie podejmuje kierownik studiéw podyplomowych, okreslajac
warunki wznowienia.

§9-
Zasady odptatnosci za studia podyplomowe

Optate za studia podyplomowe pobiera sie za caly okres studiéw lub za poszczegolne semestry, przed
rozpoczeciem zajec.

Wysokos$¢ oraz termin opfat za studia podyplomowe ustala Rektor.

W indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza, kierownik ACK moze wyrazi¢ zgode na
przesuniecie terminu ptatnosci lub wniesienie optaty w ratach.

Nieuiszczenie w terminie optaty powoduje skreslenie z listy stuchaczy.

Uregulowanie wszystkich ptatnosci za studia podyplomowe musi nastgpi¢ przed przystgpieniem do egzaminu
koncowego.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych Uczelnia pobiera dodatkowg optate
w wysokosci ustalonej przez Rektora.

INNE FORMY KSZTALCENIA
s 10.

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na inng forme ksztatcenia, w okreslonym terminie sktada nastepujgce
dokumenty:

a) formularz zgtoszeniowy,

b) zobowigzanie do sfinansowania kosztéw ksztatcenia lub dowodu wniesienia optaty,

oraz inne dokumenty wskazane we wniosku o utworzenie danej formy ksztatcenia.

Uruchomienie danej formy ksztatcenia uwarunkowane jest zgtoszeniem sie minimalnej liczby uczestnikow.
Przyjecie na dang forme ksztalcenia nastepuje po weryfikacji ztozonych dokumentéw oraz zatwierdzeniu
przez kierownika listy uczestnikow.

Kandydatowi bedacemu osobg ze szczegélnymi potrzebami lub osobg z niepetnosprawnosciami Uczelnia
zapewnia niezbedne wsparcie w procesie rekrutacji. Wsparcie zostanie udzielone na wyrazng prosbhe
kandydata, dostosowane do jego indywidualnych potrzeb i mozliwosci.



N

s 11

Uczelnia pobiera optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem ustugi edukacyjne;j.
Wysokos$¢ i termin wnoszenia optat ustala Rektor na podstawie wstepnej kalkulacji kosztow zwigzanych z ich
organizacjg i prowadzeniem.

§ 12.

W przypadku nieuruchomienia danej formy ksztatcenia z powodu zbyt matej liczby zgtoszen wniesione optaty
zwracane sg W ciggu 14 dni od podjecia decyzji o ich nieuruchomieniu.

Optata, o ktérej mowa w § 11 wnoszona jest na konto Uczelni przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ roztozenia optaty na raty, po uzgodnieniu z kierownikiem ACK, w przypadku ustugi
trwajgcej dtuzej niz miesigc.

O terminie wptaty decyduje data wplywu $rodkéw finansowych na rachunek bankowy Uczelni.

Kandydat, ktéry zrezygnowat z uczestnictwa w danej formie ksztatcenia na tydzien przed rozpoczeciem zajec
otrzymuje zwrot wptaconej kwoty, pomniejszonej o koszty manipulacyjne w wysokosci 25% wptaty.

W przypadku ztozenia rezygnacji w pdzniejszym terminie wniesiona opfata nie podlega zwrotowi.

§ 13.
Warunkiem ukonczenia danej formy ksztalcenia jest spelienie wymagan okreslonych w programie
ksztatcenia.

Ukonczenie kursu lub szkolenia potwierdzane jest odpowiednio $wiadectwem lub zaswiadczeniem.

§ 14.

W zakresie praw i obowigzkéw uczestnikow innych form ksztalcenia oraz zaliczen i egzaminéw stosuje sie
odpowiednio § 2 ust. 112 a) -f) i § 5 ust. 1-3, przy czym dopuszcza sie mozliwos¢ zaliczenia szkolenia bez
oceny.

§ 15.

Zasady finansowania

1 Studia podyplomowe oraz inne formy ksztatlcenia moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje

zewnetrzne (ze Srodkéw pozauczelnianych), w tym ze $rodkdéw pomocowych Unii Europejskiej. W takich
przypadkach wysokos$¢ optat ustala sie z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych form
ksztatcenia.

W przypadku studiow podyplomowych, a takze innych form ksztalcenia tworzonych na zamoéwienie
finansujagcego je zleceniodawcy lub w porozumieniu z instytucjami zagranicznymi, jezeli wymagajg tego
szczegolne potrzeby zleceniodawcy lub warunki porozumienia, Rektor moze ograniczy¢ zakres stosowania
postanowien niniejszego regulaminu, o ile nie pozostaje to w sprzecznosci z przepisami powszechnie
obowigzujgcymi.

W sprawach nieobjetych zapisami niniejszego regulaminu majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegoélnosci ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce wraz z przepisami
wykonawczymi oraz przepisy prawa wewnetrznego w Uczelni.



